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Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

муниципального образования город Краснодар  

«Центр развития ребёнка  - детский сад №40» 

 

 

ПРЕЗЕНТАЦИЯ  БЕРЕЖЛИВОГО  ПРОЕКТА 

 

«Систематизация пособий, литературы, документов 

в методическом кабинете ДОУ» 
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Участники рабочей группы: 

 

Руководитель проекта: 

Кондратенко Е.В.  - заместитель заведующего 

 

Команда проекта: 

Вацура Т.В. – заведующий 

Зотова М.В. – воспитатель, 

Безуглова В.В. – воспитатель, 

Суханюк В.В. – воспитатель. 

 

ПРИКАЗ О СОЗДАНИИ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ 
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ПАСПОРТ ПРОЕКТА «Систематизация пособий, литературы, документов в 

методическом кабинете ДОУ» 
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КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА 

Процесс поиска методической литературы (пособия), документов в методическом кабинете 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  5-10 мин 15 -45 мин  
 

 

1. Никто точно не знает, есть ли такое пособие или нет, т.к. нет в методическом кабинете каталога. 

2. Нет понимания, в каком шкафу, и на какой полке оно лежит. 

3. Длительный поиск, т.к. приходится многое перекладывать с места на место на полках и в шкафах. 

4. Наличие редко используемого материала, старых разработок, утративших актуальность, замедляет процесс 

поиска. 

5. В методическом кабинете работают еще 2 сотрудника ДОУ, и часть шкафов принадлежит им, хаотично, что 

очень затрудняет поиск. 

6. Нет точных данных, не взял ли раньше это пособие кто-то другой.  

ВХОД 

 

Поступил запрос  

на методическое 

пособие (литера-

туру, документ) 

Визуальный  

осмотр шкафов, 

стеллажей  

в кабинете 

Поиск необхо-

димого методи-

ческого пособия 

(литературы, 

документа) 

1 

ВЫХОД 

 

Методическое 

пособие  

(литература,  

документ)  

найдено  

3 2 6 
5 4 
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ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ (ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК  ЕСТЬ») 

 
ПОСТРОЕНИЕ ПИРАМИДЫ ПРОБЛЕМ 

Федеральный 
уровень-0 

Региональный 
уровень-0 

Уровень образовательного 

учреждения-6 

 

1. Никто точно не знает, есть ли такое пособие или нет, 

т.к. нет в методическом кабинете каталога. 

2. Нет понимания, в каком шкафу, и на какой полке оно 

лежит. 

3. Длительный поиск, т.к. приходится многое 

перекладывать с места на место на полках и в шкафах. 

4. Наличие редко используемого материала, старых 

разработок, утративших актуальность, замедляет процесс 

поиска. 

5. В методическом кабинете работают еще 2 сотрудника 

ДОУ, и часть шкафов принадлежит им, хаотично, что 

очень затрудняет поиск. 

6. Нет точных данных, не взял ли раньше это пособие кто-

то другой.  
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МЕТОД «5 ПОЧЕМУ?» 

1. Почему трудно найти методическое пособие (литературу, игру и т.п.) в методическом 

кабинете? 
 

2. Почему  долго искать? 

 

3. Почему есть затруднения ориентации в шкафах? 

 

4. Почему неизвестно, что есть в кабинете? 

 

5. Почему нет каталога? 
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КАРТА ИДЕАЛЬНОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА 

Процесс поиска методической литературы (пособия), документов в методическом кабинете 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     1 - 2 мин      1 мин  
 

 

  

ВХОД 

 

Поступил запрос  

на методическое 

пособие (литера-

туру, документ) 

Найти нужное  

пособие в журнале 

«Методический 

кабинет: каталог 

ресурсов». 

Посмотреть, где 

оно лежит (№ 

шкафа и полки) 

Подойти к ука-

занному шкафу и 

на нужной полке 

взять  

методическое 

пособие  

(литературу,  

документ) 

ВЫХОД 

 

Методическое 

пособие  

(литература,  

документ)  

найдено  
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КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ ПРОЦЕССА 

Процесс поиска методической литературы (пособия), документов в методическом кабинете 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     1 - 2 мин      1 мин  
 

 

  

ВХОД 

 

Поступил запрос  

на методическое 

пособие (литера-

туру, документ) 

Найти нужное  

пособие в журнале 

«Методический 

кабинет: каталог 

ресурсов». 

Посмотреть, где 

оно лежит (№ 

шкафа и полки) 

Подойти к ука-

занному шкафу и 

на нужной полке 

взять  

методическое 

пособие  

(литературу,  

документ) 

ВЫХОД 

 

Методическое 

пособие  

(литература,  

документ)  

найдено  
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ПЛАН  МЕРОПРИЯТИЙ 

Коренная проблема  Мероприятие Срок  
реализации  

Ответственный  Статус 

выполнения в %  
Комментарии  

Нет полной описи всего, 

что имеется в 

методическом кабинете и 

наличие устаревшей 

методической литературы, 

разработок, документов. 

Описать всё, что имеется в 

кабинете, с отсортировкой 

устаревшего. 

29.09. 2025- 

24.02.2026 

команда 

проекта 

100  

Нет четкой схемы, что и 

где должно лежать. 
Все описанное 

сгруппировать по 

разделам, а потом и по 

местам. 

29.09. 2025- 

24.02.2026 

команда 

проекта 

100  

Шкафов много, но ими 

пользуются несколько 

сотрудников ДОУ, 

поэтому они не все 

относятся к 

методическому кабинету. 

Визуально разметить  

шкафы под методический 

кабинет. 

29.09. 2025- 

24.02.2026 

команда 

проекта 

100  

Нет единой системы 

хранения и учета всего 

имеющегося в 

методическом кабинете. 

Изготовить журнал 

«Методический кабинет: 

каталог ресурсов». В нем, 

по разделам, внести 

полную опись всего 

имеющегося с указанием 

места хранения. 

29.09. 2025- 

24.02.2026 

команда 

проекта 

100  
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»  (до) 
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»  (до) 
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»  (до) 
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»    (после) 
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»    (после) 
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»    (после) 
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«УГОЛОК  РЕШЕННЫХ  ПРОБЛЕМ»    (после) 
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РЕЗУЛЬТАТЫ ДОСТИЖЕНИЯ ЦЕЛЕЙ ПРОЕКТА 

 
«Систематизация пособий, литературы, документов в методическом кабинете ДОУ» 

п/п  

Ед. из. 

 

Цели 
Текущий 

показатель 

Целевой  

показатель 
Фактический 

показатель 

Эффективность, % 

 

1 

 

Мин 

1. Сокращение времени 
на поиск нужного 

 

20-60 

 

2 - 3 

 

2 - 3 

 

100 

 

 

2 

 

 

%. 

 

 

2. Создание базы данных 
всего, что находится в 
кабинете, с указанием 
места хранения. 

 

 

 

0 

 

 

 

100 

 

 

 

100 

 

 

 

100 
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Контактные данные: 

 
Руководитель проекта: 

 

Кондратенко Е.В. 

Тел.:8 (861) 214-79-80 

E-mail: mdou40c@rambler.ru 

Ответственный за заполнение презентации: 

Кондратенко Е.В. 

Тел.: 8 (861) 214-79-80 

E-mail: mdou40c@rambler.ru 


