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Методическое 

сопровождение по 

написанию конспекта 

занятия 
– комплекс целенаправленных действий, 

направленных на оказание помощи педагогу 

в создании эффективного и качественного 

конспекта занятия, соответствующего 

современным требованиям и специфике 

дополнительного образования. 



Алгоритм и ключевые аспекты 

методического сопровождения 

1. Предварительная консультация и целеполагание

2. Методическая поддержка в разработке содержания

3. Помощь в организации деятельности на занятии

4. Оценка и корректировка конспекта

5. Последующая поддержка и анализ проведенного занятия



1. Предварительная 

консультация и 

целеполагание

Определение планируемых результатов

Обсуждение темы и цели занятия

Анализ образовательной программы

Учет особенностей группы

Выбор типа и формы занятия
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Самые частые ошибки при подготовке материала к занятию 

Подбор содержания

Берут слишком сложный или неинтересный материал. 

Не учитывают, что детям это должно быть понятно и полезно. 

Забывают про картинки, игры и другие интересные материалы, чтобы детям было не скучно. 

Структурирование материал

Не знают, в каком порядке давать информацию.

Не понимают, как связать одно с другим, чтобы

получилась цельная картина.

Выбор методов и приемов обучения

Используют только один способ обучения,

например, только рассказывают.

Не знают, как сделать так, чтобы дети сами что-то

делали и думали.

Разработка практических заданий

Придумывают скучные задания, которые ничего не 

дают. 

Не дают заданий разной сложности, чтобы всем было 

интересно. 

Использование современных образовательных 

технологий

Не умеют использовать компьютер, проектор и

другие современные средства, чтобы сделать занятие

интереснее.



2. Методическая поддержка в разработке содержания

Подбор содержания

Структурирование материала

Выбор методов и приемов обучения

Разработка практических заданий

Использование современных 

образовательных технологий
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3. Помощь в организации деятельности на занятии

Планирование времени

Организация деятельности 

педагога

Организация деятельности 

обучающихся

Разработка критериев оценки Продумывание рефлексии



4. Оценка и 

корректировка 

конспекта

Анализ конспекта

Выявление сильных и слабых сторон

Предложения по улучшению

Доработка конспекта



5. Последующая поддержка и анализ проведенного занятия

Наблюдение за проведением занятия

Анализ проведенного занятия

Корректировка конспекта на будущее

Публикация конспекта 
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